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Hier haben wir die am haufigsten gestellten Fragen zu unserer Modularen
kaufmannischen Qualifizierung fir Sie zusammengestellt.

Sollten Sie noch weitere Fragen haben, rufen Sie uns einfach unter der Telefonnummer
030 31504243 an oder schicken Sie uns eine E-Mail an info@rackow-schulen.de.

0. Was ist die Rackow-Schule?

Die Rackow-Schule ist die alteste noch existierende Wirtschafts- und Handelsschule
Deutschlands mit verschiedenen Standorten in Deutschland.

Sie wurde 1867 gegrindet.

1. Warum sollte ich mich fur die Rackow-Schulen entscheiden?

Seit ihrer Griindung tberzeugen die Rackow-Schulen zahlreiche Menschen von den
Vorteilen einer Privatschule.

Was kénnen Sie von uns erwarten:

Unterrichtsausfallquote unter 1 %

Grundsatzlich Unterricht mit Dozenten, Keine Selbstlernprogramme

Jeder Schuler hat einen eigenen PC

Echte Programme, keine Demo-Programme

Erfahrene, motivierte und engagierte Lehrer

Individuelle Betreuung jedes einzelnen Teilnehmer

Moderne klimatisierte Raume

Optimale strategische Vorbereitung auf den Arbeitsmarkt durch praxisnahen
Unterricht

e Hohe Praxisorientierung

2. Was ist ein Modul?

Ein Modul ist eine Lehreinheit von 240 Unterrichtsstunden a 45 Minuten in 6 Wochen.
Das modulare Konzept wurde 2004 vom Schulleiter Herrn Balzer und dem
Geschéftsfuhrer Herrn Rabensdorf eingefihrt. Es hilft Ihre Weiterbildung optimal zu
planen und durchzufuhren, da auf Vorkenntnisse individuell eingegangen werden kann.

3. Welche Voraussetzungen bendtige ich?

Im Prinzip keine.
Bei der Auswahl beraten wir Sie und orientieren uns an lhrem aktuellen Wissenstand,
damit fur Sie die optimale Weiterbildung gewéhrleistet ist.

4, Gibt es eine Ubersicht, welche Module Sie anbieten?

Ja.

Eine Ubersicht finden Sie hier.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/Kurse/SGB-
Ma%dfnahmen/kurs sgb module 00Termine.shtml

5. Wie lange dauert ein Modul?

Jedes Modul dauert 240 Unterrichtsstunden a 45 Minuten in 6 Wochen und ist beliebig
kombinierbar.
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6. Was kostet ein Modul?

1 Modul kostet 1.248,00 EUR (umsatzsteuerfrei) und wird in der Regel von der Agentur
fur Arbeit, dem Jobcenter, dem Deutscher Rentenversicherung Bund oder anderen
Forderungsstellen (Bildungspréamie) tbernommen.
http://www.arbeitsagentur.de/nn_26694/zentraler-Content/A05-Berufl-
Qualifizierung/A052-Arbeitnehmer/Allgemein/Bildungsgutschein.html

7. Wie viele Stunden hat ein Modul?

Ein Modul besteht aus 30 Schulungstagen zu je 8 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten.
Es werden immer 2 Unterrichtseinheiten zu einem Block zusammengefasst.

8. Sind die Module aufeinander aufbauend?

Nein.

Jedes Modul behandelt grundsétzlich ein separates Thema, so dass Sie sich Ihre Module
selbst zusammenstellen kénnen. Es gibt auch einige Module, die aufeinander aufbauen.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/downloads/Informationen/Merkblatt%20-
%20Wie%20finde%20ich%20die%20richtige%20W eiterbildung. pdf

9. Sind die Module zertifiziert?

Ja.
Die MaRnahmen sind bei der Agentur fur Arbeit, dem Jobcenter und dem Deutsche
Rentenversicherung Bund zertifiziert.

10. Sind die Module von der Arbeitsagentur (AA), Jobcenter (JC) und Deutsche
Rentenversicherung Bund (DRV) gefordert?
Ja.
Forderung durch:
e die Agentur fur Arbeit/ Jobcenter
o die Berufsgenossenschaft
e dem Deutsche Rentenversicherung Bund (DRV)
Weiterbildung ,belastet” Ihre Arbeitslosenzeit nur zur Halfte, so dass sich lhre
Anspruchsdauer entsprechend verlangert, meist werden auch die Fahrtkosten erstattet.

Finanzierung bzw. Teilfinanzierung:
e durch Ihren Arbeitgeber mittels der Bildungspramie
http://www.bildungspraemie.info/de/101.php
e begleitende staatliche Férderung ist moglich
http://www.arbeitsagentur.de/nn_26694/zentraler-Content/A05-Berufl-
Qualifizierung/A052-Arbeitnehmer/Allgemein/Bildungsgutschein.html
e private Finanzierung
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11. Kannich ein Modul privat oder iber meinen Arbeitgeber buchen?

Ja.

Finanzierung bzw. Teilfinanzierung durch lhren Arbeitgeber sind moglich.
http://www.arbeitsagentur.de/nn_26694/zentraler-Content/A05-Berufl-
Quialifizierung/A052-Arbeitnehmer/Allgemein/Bildungsgutschein.html

http://www.bildungspraemie.info/de/101.php

12.  Was ist mit meinem ALG 1 Anspruch?

Neben der inhaltlichen Weiterbildung wird die Weiterbildungszeit nur als Halfte der Zeit
zum Arbeitslosengeld 1 angerechnet, d.h., der ALG 1 Anspruch verlangert sich um die
Halfte der Weiterbildungszeit.
Fahrtkosten werden erstattet.

13. Werden Fahrtkosten erstattet?
Die Fahrtkostenerstattung erfolgt vom jeweiligen Leistungstrager.

14. Gibt es ein Minimum an Modulen, die ich buchen muss?

Nein.

Sie konnen sich Ihre Module selbst aussuchen. Gern beraten wir Sie dabei.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/Kurse/SGB-

Ma%dfnahmen/kurs sgb _module 00Termine.shtml

15. Gibt es ein Maximum an Modulen, die ich buchen darf?

Nein.

Stellen Sie sich lhre Wunschkombination fur Ihre Schulung einfach zusammen.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/Kurse/SGB-

Ma%dfnahmen/kurs sgb _module 00Termine.shtml

16. Kannich auch Teile eines Moduls buchen?
Gern beraten wir Sie dabei.

17. Was ist, wenn ich nicht das richtige Programm fur mich finde?
Rufen sie die Rackow-Schule an 030 31504243 und lassen Sie sich beraten.

18. Kannich das Modul 13 — Praktikum auch einzeln buchen?

Nein.
Dieses Modul ist nur in Kombination mit 4 weiteren Modulen buchbar.

19. Kannich mir das Praktikum selbst suchen?

Ja.
Wir unterstiitzen Sie gerne bei der Suche.
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20. Wie melde ich mich an?

Vereinbaren Sie einfach einen Termin mit uns unter der

Telefonnummer 030 31504243.

Wir stehen lhnen in der Zeit von Montag bis Freitag von 08:00 bis 17:30 Uhr zur
Verfugung.

Oder senden Sie uns eine E-Mail an info@rackow-berlin.de

oder nutzen Sie unser Kontaktformular.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/contact/kontakt berlin.php

21. Bis wann muss ich mich angemeldet haben?

Spatestens 1 Tag vor Modulbeginn, aber eine friihzeitige Anmeldung schafft auf allen
Seiten Gewissheit.
Ein Einstieg kann in Einzelfallen spater noch sinnvoll sein.

22. Kann ich mich fiir ein Modul vormerken lassen?

Ja.

Sobald Sie einen Vorvertrag von uns erhalten haben, sind Sie bei uns als Interessent
registriert.

Sie kénnen sich bei uns beraten lassen, an welchem Modul Sie wann teilnehmen?

23. Ist ein Vorvertrag bindend?

Nein.
Erst bei Vorlage des Bildungsgutscheins bzw. der Bestéatigung des Forderungstragers
wird der Vertrag aktiviert.

24. Kann ich die Reihenfolge der Module selbst wéhlen?

Nein.
Die Reihenfolge der Module behalt sich die Geschéftsleitung vor. Selbstverstandlich wird
auf eine sinnvolle und logische Reihenfolge geachtet.

25. Kann ich die Schulung vorzeitig abbrechen?

Ja.
Wenn Sie ein Arbeitsverhaltnis beginnen und uns den Nachweis darlber erbringen.

26. Was ist, wenn ich krank werde?

Sollten Sie krank sein, melden Sie uns dies bitte am gleichen Tag telefonisch unter

030 31504243 oder per Mail an krankmeldung@rackow-berlin.de und lassen Sie sich ein
arztliches Attest ausstellen.

Nach der Krankheit steigen Sie normal in lhr Modul wieder ein. Den versdumten
Unterrichtsstoff miissen Sie dann selbst nacharbeiten.

27. Wo findet die Schulung statt?

Die Module finden in unseren Raumlichkeiten in der Fasanenstr. 81, 10623 Berlin, direkt
am Zoo statt.
http://www.rackow-schulen.de/Berlinl/about/ueber ort.shtml
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28. Wie groB3 sind die Klassen?
ca. 8 bis 24 Teilnehmer

29. Wie sind die Unterrichtszeiten?

Alle angegebenen Stunden beziehen sich auf Unterrichtseinheiten a 45 Minuten dabei
werden je 2 Unterrichtseinheiten zusammengefasst.

1. Block 08:00 Uhr bis 09:30 Uhr

2. Block 09:45 Uhr bis 11:15 Uhr

3. Block 11:45 Uhr bis 13:15 Uhr

4. Block 13:30 Uhr bis 15:00 Uhr

Zwischen den Blocken sind immer 15 bzw. 30 Minuten Pause.

30. Wie sind die Pausenzeiten?

Zwischen den Blocken sind 15 bzw. 30 Minuten Pause.
1. Pause 09:30 Uhr bis 09:45 Uhr
2. Pause 11:15 Uhr bis 11:45 Uhr
3. Pause 13:30 Uhr bis 13:45 Uhr

31. Gibt es Ferien- und/oder Urlaubszeiten?
Nein.

32. Muss ich eine Priufung/Test ablegen?
Dieses ist vom Modul und dem Dozenten abhangig.

33.  Wird in lhren Modulen mit Selbstlernprogrammen gearbeitet?

Nein.
Der Unterricht wird grundsétzlich von und mit gréRtenteils examinierten Dozenten oder
Praktikern durchgefihrt, keine Selbstlernprogrammel!

34. Ist ein Dozent anwesend?

Ja.
Die Dozenten sind immer im kompletten Unterricht anwesend.

35. Was fiir Dozenten unterrichten die Module?

Unsere Kurse werden grof3tenteils mit examinierten Dozenten oder Praktikern
durchgefihrt. Unter anderem Steuerberater, Lohnbuchhalter, Peronalberater, Diplom-
Sozialwissenschaftler, Marketingexperten und andere.

36. Muss ich mir zusatzlich Lernblcher und/oder Unterrichtsmaterial kaufen?

Nein.
Alle notwendigen Lehrmaterialien werden von uns gestellt. Was Sie bendtigen sind
Papier, Stift und eventuell einen Taschenrechner
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37. Mitwelchen Programmen schulen Sie?

Wir orientieren uns immer an dem aktuellen Softwarestand, der in der Praxis im Einsatz
ist, da wir sie auf den betrieblichen Alltag vorbereiten. Diese Programme sind nicht
zwingend die letzten Versionen.

38. Hat jeder Teilnehmer einen eigenen PC fiir sich zur Verfligung?

Ja.
Jeder Teilnehmer hat seinen eigenen Schulungsplatz.

39. Bekomme ich ein Skript?
Prinzipiell ja, das ist aber vom Modul und dem Dozenten abhangig.

40. Bekomme ich einen Nachweis tber die Teilnahme an einem Modul?
Ja. Sie bekommen ein Zertifikat der Rackow-Schulen ausgestellit.

Rackow-Schulen

Staatich anerkannte Ersatzschuien

Zertifikat

{iber den Lehrgang

Qualifizierung

Anrede: Herr

Vomame: Max

Name: Mustermann

Geburtsdatum: 01.01.1980 n Berlin
besuchte in der Zeit vom bis
das Modul Rechnungswesen

mit wichentlich 40 Unterrichtsstunden.

Inhalte:

- Einfilhrung in das betriebliche Rechnungswesen

- Inventur und Inventar, Bilanz, Jahresabschluss

- Einfiihrung in dic Systematik der Doppelten Buchfiihrung

- Funktionen eines Unternchmens in der Praxis der Buchfiihrung

- Er I Er A g

- Umsatzsteuer

- insb. Privateinlagen und h
- Handelskalkulation
- Besonderheiten in der Industrie- und Handelsbetriebsbuchfiit

- Personalwirtschaft, insb. Personalaufwendungen

- Zeitliche Rechnungsabgrenzung (antizipativ, transitorisch), u.a. Riickstellungen
und Leasing, Darlehen

- Bewertung des Vermdgens, Anlagenwirtschaft, GWG

- nicht abzugsfihige Betr ben (Geschenke, Bewir saufi di )

- Reisckostenabrechnung

mit sehr grofiem Erfolg teilgenommen

Berlin, 29.11.2010

" Schulleitung Lehrgangsleitung

41. Wie werden die Leistungen bewertet?

Note 1 mit sehr groRem Erfolg teilgenommen
Note 2 mit gro3em Erfolg teilgenommen
Note 3 mit Erfolg teilgenommen

Note 4 teilgenommen
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