08:9°” Rackow-Schulen

Staatlich anerkannte Ersatzschulen

seit 1867

Modul 1: Existenzgriindung, Steuerrecht und BWL

MalRRnahme ist zertifiziert. MalRnahmenummer: 955/0201/2011
IK: 531104438

Uberblick iiber alle Module:

Modul 1: Existenzgriindung, Steuerrecht, BWL Modul 7: Call-Center-Agent
Modul 2: EDV | — kfm. Schriftverkehr, 10-Finger-Schreibtraining IHK Modul 8: Handel - Verkauf, Marketing, Vertrieb
Modul 3: Rechnungswesen Modul 9: Business English
Modul 4: EDV-Buchfuhrung mit Datev & Lexware Modul 10: Lohn, Personalwirts. SAP R/3 HCM
Modul 5: EDV Il — Office-Anwendungen & Englisch Modul 11: ECDL
Modul 6: EDV-Buchfuhrung mit SAP R/3 FI/CO, SBS & Sage KHK  Modul 12: Bilanzbuchhaltung
Modul 13: Praktikum lhr Schulungsort:
Jedes Modul umfasst 6 Wochen und kann mit anderen Modulen kombiniert werden. )
Der Unterricht findet in Vollzeit in der Zeit von 08:00 Uhr bis 15:00 Uhr statt. Rackow-Schule Berlin
- Fasanenstr. 81
Beginn / Ende: 09.01.2012 - 17.02.2012 (Ecke Kan}str.)
- 10623 Berlin
Beginn / Ende: 20.02.2012 - 30.03.2012
Beginn / Ende: 02.04.2012 - 16.05.2012 Tel. 030 - 31504243
: Fax 030 — 31504244
Beginn / Ende: 18.05.2012 - 29.06.2012
Beginn / Ende: 02.07.2012 — 10.08.2012 info@rackow-berlin.de

. .. .. www.rackow-schulen.de
Existenzgrindung Vorgrindungskurs

e Arbeits- und Vertragsrecht, Marketing, Kundenakquise, Verkaufstraining,
Fmanzplanung/KaIkuI_atlon Sffnunaszeiten:
e Unternehmertyp, Businessplanung
Hinweis: Montag bis Freitag
e Wir empfehlen einen griindungsbegleitenden Nachcoachingkurs der von unseren Lol el 4730 Ll
. . . I . > . und nach Vereinbarung
Trainern im Einzeltraining angeboten werden kann. Hier wirde Ihr individueller
Businessplan mit dem Trainer erstellt werden und kann von uns auch fur den
Griunderzuschuss testiert werden.

Steuerrecht lhr Weq zu yiiss
e Grundlagen der Steuergesetzgebung, Abgabenordnung, Einkommensteuer S-Bahn: S4, S7, S9, S75
e Umsatzsteuer, Gewerbesteuer/ Kérperschaftsteuer U-Bahn: U1, U2, U9
Wirtschaftslehre DB: SE%AREZ RE7,
Allgemein Bus:  M45, M46, M49
e Grundlagen des Wirtschaftens, betrieblicher Leistungsprozess, X9, X10, X34
e Absatzwirtschaft, Beschaffungswesen, Lagerwirtschaft, ZV, Rechtsformen 100, 109, 110

200, 204, 245, 249

e Finanzierung und Investition, Steuern und Versicherungen
e Wirtschaftsordnung, Grundztige der Wirtschaftspolitik
Speziell
e Gestaltung von Arbeitsraum, -platz und -zeit, Personalwirtschaft, betriebliche
Organisation
e Burokommunikationstechniken, Datensicherung und Datenschutz, Arbeitsablaufe

Forderung uber Bildungsgutschein der Arbeitsagenturen / Jobcenter oder andere
Foérderungen z. B. Berufsgenossenschaften, Deutscher Rentenversicherung Bund
und Bildungspréamie (ESF) mdglich

Unsere Merkmale - Ihre Vorteile bei uns:

Schulungen mit Dozenten, keine Selbstlernprogramme

Uberdurchschnittlich hohe Qualifikation der Dozenten

Hohe Flexibilitat und individuelle Beratung

Mittagsangebot in der Mensa der IHK

Arbeitsvermittlerin im Hause

Alteste private kaufmannische Wirtschafts- und Handelsschule Deutschlands
Staatlich anerkannte Ersatzschule
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Rackow-Schulen - FasanenstraBe 81 - 10623 Berlin
Tel. 030-31 50 42 43 - Fax 080-31 50 42 44 - info@rackow-berlin.de - www.rackow-schulen.de



