
Ihr Schulungsort:

Rackow-Schule Berlin

Fasanenstr. 81

(Ecke Kantstr.)

10623 Berlin 

Tel. 030 – 31 50 42 43

Fax 030 – 31 50 42 44

info@rackow-berlin.de

www.rackow-schulen.de

Öffnungszeiten:

Montag bis Freitag

08:00 bis 17:30 Uhr 

und nach Vereinbarung

Ihr Weg zu uns:

S-Bahn: S4, S7, S9, S75

U-Bahn: U1, U2, U9

DB: RE1, RE2, RE7, 

RB14

Bus: M45, M46, M49

X9, X10, X34

100, 109, 110

200, 204, 245, 249

PowerPoint und Präsentationstechniken

BESCHREIBUNG: Präsentationen gehören heutzutage zum Berufsalltag. 

Überzeugende Darstellungen motivieren Menschen zum 

Handeln und sind so Schlüssel zum Gelingen eines Projekts. 

Präsentieren kann Spaß machen! 

VORAUSSETZUNG: Grundkenntnisse der EDV

BEGINN: auf Anfrage

DAUER: 30 Unterrichtsstunden

UNTERRICHTSZEITEN: siehe Übersicht

SCHULUNGSINHALTE: Im ersten Teil des Seminars lernen Sie die Grundprinzipien der 

Visualisierung kennen. Anhand einer selbst gestalteten 

Präsentation wird das Basiswissen für die Handhabung von 

PowerPoint gelehrt. Im zweiten Teil werden professionelle 

Präsentationstechniken vermittelt und geübt.

Auf Wunsch besteht die Möglichkeit, bei einer persönlichen 

Videoanalyse individuelle Stärken und Verbesserungspunkte zu 

besprechen.

Basiswissen

• Grundrundprinzipien der Visualisierung

• PowerPoint (Basiswissen)

• Erstellen einer eigenen Präsentation

Aufbauwissen

• Tipps und Tricks für überzeugendes Präsentieren

• Gestik, Mimik und der richtige Ton

• Vorbereitung und Aufbau einer schlüssigen Präsentation

• Einsatz verschiedener Präsentationsmedien

• Störungen meistern

• Das Publikum erfolgreich einbeziehen

ABSCHLUSS: Zertifikat

LEHRGANGSGEBÜHR: € 250,00

Unsere Merkmale - Ihre Vorteile bei uns:

ü Schulungen mit Dozenten, keine Selbstlernprogramme

ü Überdurchschnittlich hohe Qualifikation der Dozenten

ü Hohe Flexibilität und individuelle Beratung

ü Mittagsangebot in der Mensa der IHK

ü Arbeitsvermittlerin im Hause

ü älteste private kaufmännische Wirtschafts- und Handelsschule Deutschlands

ü staatlich anerkannte Ersatzschule


