Rackow-Schulen

Staatlich anerkannte Ersatzschulen

Zweijahrige Hohere Berufsfachschule
Schwerpunkte: Fremdsprachensekretariat oder
Informationsverarbeitung/Wirtschaft - Schulungsinhalte

Schulungsinhalt: * Deutsch, Politik, Sport, Ethik

* Sprachen: Englisch und Spanisch oder Franzésisch

» Wirtschaftslehre, Rechnungswesen, Wirtschaftsmathematik

* Informationsverarbeitung

» Fremdsprachensekretariat: Birokommunikation, Sekretariatstechnik, Phonotypie

* Informationsverarbeitung Wirtschaft: Informationsverarbeitung und
Kommunikationstechnik

» Wahlfacher: Biologie, Chemie, Mathematik
Stundentafel der Fachrichtung Fremdsprachensekretariat:

Fachrichtung Fremdsprachensekretariat
1. Pflichunterricht
1.1. Aligemeiner Bereich
- Religion/Ethik 80, Deutsch 80, Politik/Wirtschaft 80, Sport 80
1.2. Berufshezogener Bereich
- Sprachen 800 (Englisch, Zweite Fremdsprache 240)
- Wirtschaft 440 (Wirtschaftslehre, Rechnungswesen,
Wirtschaftsmathematik)
- Informationsverarbeitung 480 (Textverarbeitung,
Datenverarbeitung)
- Sekretariatstechnik 600 (Burokommunikation,
Sekretariatstechnik, Textformulierung, Phonotypie)

2. Wahlunterricht (bis h6chstens 240 Stunden)
2.1. Zusatzunterricht zur Erlangung der Fachhochschulreife
- Mathematik 160, Physik oder Chemie oder Biologie 80
2.2 Unterricht zur Vertiefung und Ergéanzung der Ausbildung, z.B.
Projektarbeit, deutsche und englische Kurzschrift 240

Fachrichtung Informationsverarbeitung - Wirtschaft
1. Pflichunterricht
1.1. Aligemeiner Bereich
- Religion/Ethik 80, Deutsch 80, Politik/Wirtschaft 80, Sport 80
1.2. Berufsbezogener Bereich
- Wirtschaftsmathematik 120, Englisch 160, Markt 320,
Verwaltung, Controlling, Unternehmenssteuerung 480
- Systementwicklung, Produktion und Dienstleistung 480,
Informations- und Kommunikationstechnik 480, Projekt 280

2. Wahlunterricht (bis h6chstens 240 Stunden)
2.1. Zusatzunterricht zur Erlangung der Fachhochschulreife
- Mathematik 160, Physik oder Chemie oder Biologie 80
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seit 1867

lhr Schulungsort

Rackow-Schule Frankfurt
Eckenheimer Landstr. 303
60320 Frankfurt am Main

Tel. 069 — 55 27 54
Fax 069 — 55 77 63

info@rackow-frankfurt.de
www.rackow-schulen.de

Sie erreichen uns:

Montag bis Freitag
08:00 bis 17:30 Uhr
und nach Vereinbarung

lhr Weg zu uns:

- U-Bahn U5
Hst. Prieststrale

- Bus 34
Hst. Marbachweg

- PKW
Miquelallee/ Adickesallee
A66 AS Eckenheim
A661 AS Friedberger
Landstr.




