
BESCHREIBUNG: Alle, die schnell und effektiv individuelle Kenntnisse erwerben oder 

vertiefen möchten. Es wird Ihnen persönlich ein versierter Trainer zur 

Seite gestellt, der mit Ihnen individuelle Schulungen vornimmt.

VORAUSSETZUNG: keine

BEGINN: Individuell nach Absprache

DAUER: Individuell nach Absprache 

UNTERRICHTSZEITEN: Individuell nach Absprache 

SCHULUNGSINHALTE: Individuell nach Absprache, z.B. 

• EDV – Office Crashkurs (z.B. Word, Excel, Powerpoint, Access, 

Outlook, Internet)

• EDV-Buchführung (z.B. Lexware, Datev, Sage KHK)

• Buchführung

• (Fremd-)Sprachen (z.B. Wirtschaftsenglisch, Deutsch als 

Fremdsprache)

• kaufmännischer Schriftverkehr

• Bewerbertraining

• Existenzgründung

Wir bieten Einzelschulungen zu nahezu allen Themengebieten im 

kaufmännischen Bereich. Lassen Sie sich ein Angebot erstellen.

Die Themen können auch als Gruppenschulungen angeboten werden.

ABSCHLUSS: Zertifikat 

LEHRGANGSGEBÜHR: 40 € netto pro Unterrichtsstunde (45 min)

SCHULUNGSORT: Rackow-Schulen (staatlich anerkannte Ersatzschule)

Lietzenburger Str. 46/ Ecke Rankestr.

10789 Berlin - Wilmersdorf 

BERATUNG UND 

ANMELDUNG:

Montag bis Freitag, 08:00 - 17:30 Uhr

Telefon: 030 - 31 50 42 43

Telefax:  030 - 31 50 42 44

info@rackow-schulen.de

www.rackow-schulen.de

Individuelle Einzelschulungen

So erreichen Sie uns:

U-Bahn

Kurfürstendamm U9, U1

Spichernstraße U9, U1

Augsburger Straße U1

Zoologischer Garten U2

S-Bahn

Zoologischer Garten

S5, S7, S75, S9

Bus

204, 249 


