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Ziel:

1. Die zweijdhrige Berufsfachschule, die auf einem Mittleren Abschluss
aufbaut, fuhrt zu einem schulischen Berufsabschluss.
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Bezeichnung Ausbildung:

Fremdsprachensekretariat
,otaatlich geprufte kaufmannische Assistent/In fir das Fremdsprachensekretariat”




Assistentenausbildung Il

Frankfurt

Die Aufnahme in die zweijahrige Berufsfachschule setzt voraus:

1. ein Versetzungszeugnis nach Jahrgangsstufe 11 einer offentlichen oder staatlich anerkannten
Gymnasialen Oberstufe oder
ein Zeugnis Uber den Mittleren Abschluss (Realschulabschluss) oder
ein Abschlusszeugnis der zweijdhrigen Berufsfachschule oder
ein Zeugnis der Fachschulreife oder ein als gleichwertig anerkanntes Zeugnis.

2. Aufgenommen werden kann nur, wer bis zum 15. Februar des Jahres das 21. Lebensjahr noch nicht
vollendet hat. Uber Ausnahmen entscheidet das Staatliche Schulamt.




Erwerb der Fachhochschulreife

Frankfurt

Schiulerinnen und Schiler der zweijahrigen Berufsfachschule, die auf einem
Mittleren Abschluss aufbaut, kbnnen die Fachhochschulreife erwerben,

wenn sie

1. die Abschlusspriifung der zweijahrigen Berufsfachschulen, die auf einem
Mittleren Abschluss aufbauen, bestanden haben und




Stundentafel der Fachrichtung
Fremdsprachensekretariat

Nr. | Fach Ue
1.0 | Pflichtunterricht
Allgemeiner Bereich Ethik / Deutsch / Politik / Sport 320
Berufsbezogener Bereich
Sprachen Englisch, Zweite Fremdsprache (Spanisch oder Franzosisch) 800
Wirtschaft Wirtschaftslehre , Rechnungswesen, Wirtschaftsmathematik 440
Informationsverarbeitung Textverarbeitung, Datenverarbeitung 480

Sekretariatstechnik Biirokommunikation, Sekretariatstechnik, Textformulierung, 600




Frankfurt

Stundentafel der Fachrichtung

Informationsverarbeitung — Wirtschaft

Nr. | Fach Ue
1.0 | Pflichtunterricht
Allgemeiner Bereich Ethik / Deutsch / Politik / Sport 320
Berufsbezogener Bereich
Wirtschaftsmathematik 120
Sprachen Englisch 160
Markt 320
Verwaltung, Controlling 480
480

Systementwicklung, Produktion und Dienstleistung




Individuelle Beratung unter

Rackow-Schule Frankfurt

Eckenheimer Landstr. 303

60320 Frankfurt am Main
Tel: 069 — 55 27 54




